TRACCIA 2

A)
Descrivere ruolo e funzioni del responsabile del procedimento amministrativo ai sensi della L.
241/1990,

B)
Descrivere | autenticazione di sottoscrizion al senst del DUP.E. 44572000 indicando altresi le relative
modalita di effettuazione, anche con un esempio concreto.

C)

Una delle funziom assegnate agli Ulfici Relazioni con il Pubblicoe dalla L. 15052000 ¢ quella di
“agevolare l'utilizenzione dei servizi offerti ai cittadini, anche attraverso [lillustrazione delle
disposizioni normative e amministrative, ¢ l'informazione sulle strutture e sui compiti delle
amministrazioni medesime™.

LTIRP ha ricevuto la comunicazione che sepue da parte di un cittadino:

“Buon pomeriggio, devo fare un cambio di residenza. Vengo a vivere a Carpi dal mio compagno che
vive in un appartamento in affitto, Mi potete dire come debbo fare.”

Si richiede di redigere una risposta da inviare al cittadino via e-mail, utilizzando le informazioni
presenti sul sito istiizionale dell'ente riportate di seguito. La risposta dovra essere sintetica, chiara,
completa delle informazioni essenziali e coerente con le disposizioni in materia di comunicazione
istituzionale.

La pagina dedicata sul sito intemet istituzionale riporta quanto segue:

“Cambio di residenzalindirizzo

Utficio Anagrafe - Viale dei Cipressi |

Puoi presentare la domanda attraverso una delle seguenti modalita:

1) tramite il portale nazionale ANPR : Anagrafe Nazionale della Popolazione Residente -
Cambio di residenza (per I'accesso ¢ necessario disporre di identita digitale SPID o CIE)

In questo caso, tutte le informaziom necessarie per la domanda saranno acguisite direttamente
all'interno di ANPR

2) per via telematica: il modulo "dichiarazione di residenza” deve essere compilato, firmato e pol
acquisito tramite scanner e inviato (specihicando nell'oggetto "iscrizione anagrafica™) con una delle
seguenti modalita:

- tramite e-mail all'indirizzo: {contenuto del messaggio non oltre EMB)

- tramite posta certificata (PEC) all' indinzzo: {contenuto del messaggio non oltre 43MB)

se necessario inviare documentazione di dimensione maggeiore, ricorda di frazionorla in pin invii,
specificando nell'aggetta: prima parte, secondda parte, ecc.



Se non puoi presentare |a dichiarazione di residenza per via telematica (modalith consigliata

scegliere tra queste ulterior modalita:

1) per raccomandata da spedire al seguente indinizzo: Comune di Carpi - Servizi Demografici
Uificio iseriziont anagrafiche - Vie dei Cipressi 1 - 1012 Carpi

2) per appuntamento, tramite agenda appuntamenti on line oppure telefonando allUrp ufficio
relazioni con il pubblico al n. 059 649 257

3) per fax da inviare al n +39 059 649 577 indirizzato a: Comune of Carpi - Servizi Demografici —
Lifficio iscrizioni anagrafiche

DOCUMENTI DA ALLEGARE
- La domanda deve essere presentata compilando il modulo DICHIARAZIONE DI RESIDENZA
compilata in tufte le sue parti (soro obbligatori i campi contrassegnati con asterisco *), e
sottoscriite con firma ewlografa.
- E' obbligatorio indicare il numero intermo dell'abitazione in cui ti trasferisci, anche se nel module
ministeriale & indicato come facoltativo,
- Allega sempre la fotocopia del documento di riconoscimento di tutti | componentl della famigha
che cambiano la residenza (carta identitd in corso di validita, patente o passaporto).
- Codice fiscale & tutte le persone che chiedono la residenza
- Indicare il possesso di patenti e veicoli compilando il modulo di residenza nelle sezioni dedicate
contrassepnate dai tre asterischi **%,
Non occorre inviare copia dei libretti di circolazione. Il Comune aggiomera l'indirizzo
nell’ Anagrafe Nazionale della Popolazione Residente (ANPR) e lo comunichera telematicamente
alla Motorizzazioae Civile.
A sepuito delle modifiche introdotte recentemente all*art. 94 del Codice della Strada non viene pin

rilasciato il tagliando adesivo riportante la nuova residenza da apporre sulla Carta di Circolazione o
sul

Documento Unice di Circolazione e di Proprietd, essende previsto solo che la variazione sia
registrata nell’ Archivio Nazionale dei Veicoli,

Il cittadino pud verificare il corretto aggiornamento dei dati relativi alla residenza da
portale ANFR o dal Portale dell’ Automobilista

- Titelo di possesso dell'alloggio (rogito, contratto di locazione, di comodato, dichiarazione di
disponibilita dell'alloggio a firma del proprietario o altro che dimostri la legale disponibilita
dell'alloggio)
- Comunicazione orari di reperibilith per la visita dei vigili - Medulo

II_I!g ]]gﬁgmnc asgenso per trasferimento di minere Se il cambio di residenza/indirizzo riguarda un
minore insieme ad un solo genitore, il modulo déve essere trasmesso unitamente alla cichiesta di
cambio di residenza o d'indirizzo.
- dichiarazione di conoscenza a firma del intestatario della famigla se il cambio di indirizzo
avviene presso aliro nucleo Familiare
- Per le persone con cittadinanza UE ed extralUE: leggere attentamente le indicazioni e I'nlteriore
modulistica dettagliata da allegare (modulo A o module B)
- 5i ricorda che i documenti devono recare la firma antografa
- E' NECESSARID indicare anche un NUMERO DI TELEFONO (anche pit di uno} al quale
poter essere contattati




TEMPI DEL PROCEDIMENTO

- La registrazione della dichiarazione anagrafica, da parte dell'Uftficio Anagrafe, avviene nei due
giomi lavorativi successivi alla ricezione della stessa.

- Entro massimo 45 giomi dalla data di ricezione da parte dell' Anagrafe, dopo I'accertamento dei
requisify, senza comunicazione di preavviso di rigetto, la nuova residenza si considerera confermata,
- Qualora la dichiarazione risulti incompleta, I'Anagrafe provvederd a richiedere integrazioni e a
nviare un eventuale preavviso di rigetto. Se la posizione non verrd sanata, I'Ufficio provvederd
quindi ad annullare la nuova posizione anagrafica riprisiinando, con effetio fetroattivo, quella
precedente, L' Ufficio provvederd a darme comunicazione, oltre che al dichiarante, al Comune di
precedente iscrizione e, qualora sussistano i presuppost di cus agl artl. 75 e 76 del D.P.R. 445/2000
{(dichiarazioni mendaci), all' Autoritd di pubblica sicurezza.

MODULISTICA"



