ALLEGATO A

Funzioni servizio bilancio e contabilité

Funzioni

Atti formali da adottare

Enti competenti

predisposizione del progetto di bilancio di prestis e relativi allegati ai docume

deliberazione di consig|

Comuni + Union

predisposizione del PE deliberazione di giun Comuni + Union
deliberazione d

predisposizione delle proposte di variazione delévisioni di bilancio consiglio/deliberazione di Comuni + Unione
giunta/determinazion

verifica delle operazioni di riaccertamento deidagattivi e passi

predisposizione della deliberazione di riaccertamendinario dei residui attivi e pass deliberazione di giun Comuni + Union

predisposizione del rendiconto della gestione atikglallegat deliberazione di consigl Comuni + Union

tenuta dei registri e delle scritture contabilic{irsa contabilita economico-patrimonia

assunzione di mutui e prestiti per il finanziameditspese in conto capits determinazione dirigenzie Comuni + Union

gestione contabile mutui e pres

assunzione dell'anticipazione di cassa per le es&gdell'Ente durante I'esercizio finanziario dehbergzmr\e di g.".mta . Comuni + Unione
determinazione dirigenzie

apposizione visto di regolarita contabile attesgtdatcopertura finanziaria sui provvedimenti di égpo di |visto su ogni singol. Comuni + Unione

spesa (determinazio determinazione di spe

assunzione di determinazioni di competenza deizerilancio e contabilit determinazione dirigenzie Comuni + Union
parere su ogni singo

rilascio parere di regolarita contabile sulle prsteadi deliberazione di Giunta o Consiglio deliberazione che abbia riflessi[Comuni + Unione
finanziar

rilascio parere di regolarita tecnica sulle propatitdeliberazione di Giunta o Consiglio del sev parere su ogni singo . .

. ) . . . Comuni + Unione

bilancio e contabilit deliberazione

predisposizione ordinativi di incasso e mandapatiament emissione mandati e rever: Comuni + Union

gestione delle fasi di entrata e di spesa pewizZati competenza (previsione, accertamento/impe

ordinazione, liquidazione, riscossione/pagame

verifica periodica della disponibilita degli staazienti di bilancio, degli accertamenti di entratdegli

impegni di spes.

gestione verifiche di cas verifica di cass Comuni + Union

gestione rapporti con istituto tesori

gestione dei debiti fuori bilancio Qellbera;|one consmarg ‘ Comuni + Unione
riconoscimento del debi

assistenza all'organo di revisione cont:

gestione rapporti con agenti contabili e resa data parificazione del con Comuni + Union

adempimenti fiscali e tributari, versamenti dichi#zioni e denunce connesse (ad es. tenuta reyistri . o

_— o . . . . ... |pagamenti mensili con F24 e . .
dichiarazioni IVA, IRAP, versamenti IRPEF, ritenut@cconto, Certificazione Unica per professiorésti Comuni + Unione

occasionali

dichiarazioni annuali
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controllo degli equilibri finanziari della gestie di competenza, della gestione dei residuleka
gestione di cas

verifica della salvaguardia degli equilibri di bilgio e predisposizione assestamento di bil

deliberazione di consig|

Comuni + Union

verifica del rispetto dei vincoli di finanza pubddi, certificazione relativa al rispetto degli ohiétdel pattg
di stabilita interno/pareggio di bilant

certificazione ministeriale

Comuni + Unione

predisposizione certificato del bilancio di prewisé e del rendicon

modelli ministerial

Comuni + Union

adempimenti connessi alla piattaforma di certificae credit

predisposizione di certificazioni/attestazioni psé dalla normativa vigente o richieste da Codk
Conti/altri ent

adempimenti in materia di trasparenza e pubb
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Funzioni servizio tributi

Funzioni Atti formali da adottare Enti competenti
Predisposizione proposte relative ai Regolar [Delibera C.C Comun
Predisposizione delibere a| i i . .
- P . pprovazione aliq Delibera C.C. Comuni
tributi locali
Controllo posizioni contribuentl ed emissic
awvisi di accertamento per omesso/insufficien &vi . .
: - . wviso di accertamento Comuni
versamento ed omessa/infedele dichiaraziong
relativi ai tributi locali (IMU - ICI - TASI"
Risposta ai contribuenti relativamente ad iste
rettifica/annullamento in autotutela avvisi di  |Istanza di rettifica/annullamento Comuni
accertament _ _ _ _
Risposta ai contribuenti relativamente ad iste
di rateizzazione avvisi di accertamento tributi |Provvedimento di rateizzazione Comuni
locali
Risposta ai contribuenti relativamente ad iste . . . . .
P “ |Provvedimento di rimborso/Diniego di rimborso  Comuni

di rimborso tributi loca

Riscossione coattiva entrate - tributarie e non

Solleciti di pagamento - Cartella di pagamen
Ingiunzione Fisca

Comuni - Unione

Gestione del contenzioso tribute Delibera G.C Comun
Insinuazione procedure concorsuali (fallime .
. o . L Comuni
concordati...) per crediti relativi a tributi loc
Gestione Canone Cos Campogalliano - Solie
Gestione Tose Novi di Modeni
Controllo posizioni contribuenti ed emissic
awvisi di accertamento per omesso/insufficiente Carpi - Campogalliano

versamento TARI 201

Controllo posizioni contribuenti ed emissic
avvisi di accertamento omessal/infedele
dichiarazione relativa a TARES/TARI nonché
omessi/insufficienti versamenti per annualita
successive al 20

Campogalliano

Scarico e rendicontazione F Comun
Predisposizione stime geti Comun
Gestione baratto amministrat Carpi

Controllo attivita gestore imposta sulla pubblig Comuni

diritti sulle pubbliche affissiol
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Rendicontazione incassi Co Carp
Partecipazione lotta evasione in collaborazi . . .

. Segnalazione qualificata Comuni
con Agenzia delle Entre
Rilascio attestazioni localizzazione Z Attestazione localizzazior Carpi - Nov
Agglornamento e implementazione banche
gestionali (scarico mensile forniture agenzia .

Comuni

entrate - inserimento comunicazioni/dichiaraz
contribuent

oni

Verifica posizioni contributive immobili per
quali il proprietario presenta richiesta contribu
ricostruzion

r(eventuale) Avwviso di accertamento

Novi di Modena
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Funzioni servizio economat

A. Attitiva servizio economato/provveditorato effetuate per I'Unione ed i comuni aderent

ACQUISTO DI BENI E SERVIZ

- fornitura di materiale di consumo (cancelledansumabili, prodotti cartacei e per l'igier

- fornitura di carta per fotocopiatori e stampa

- noleggio fotocopiatrici/multifunzione e fotura toner e manutenzione fotocopiatori di pretd

- telefonia fissa e mobil

- fornitura di gas (escluso appalto cal

- fornitura di energia elettri

- servizio di manutenzione delle attrezzature d'idf(escluso attrezzature informatic

- servizio di sanificazione dei servizi igiei

- servizio di pulizia locali e uffic

- fornitura di buoni pasto cartacei per dipend

- fornitura di carburant

- Fornitura di stampati, libri ed abbonamenti varivéste e quotidian

- Forniture varie per le biblioteche comunali

- Acquisti e servizi diversi per servizio elettoraeoccasione delle Elezioni/Referenc

- Servizio brokeraggio assicural

- Stipula/gestione polizze assicurative e gestiomsidestri (passivi e attiv

CASSA ECONOMALE

- Gestione amministrativo contabile della cassa ew@h®, consistente in pagamenti e riscoss

- vendita/consegna dei buoni pasto cartacdipgndenti (2

- pagamento bollettini, bolli auto (ACI ) e canonelf

- riscossione tasse concorsuali, diritti di segratarbanistica, altre entrate di modesto ammo

- attivita di supporto e coordinamento delle cassexigate e degli agenti contat

LIQUIDAZIONE FATTURE

- Controllo della fatture passive con relativa licaatbne nel rispetto della normativa vigente inzielae agli assoggettame
IVA (split payment e reverse charge) ed ai temgiatiamento;

- Liquidazioni MAV per pagamento CIG per tutti i gizi comunali e dell’'Uniong

ALTRE ATTIVITA'

Gestione dell’inventario dei beni mobili (trannealitrezzature elettroniche) e produzione modelliQarte dei Cont

- Procedure di alienazione/donazione di beniifuso

(1) A Soliera la fornitura di materiale per la lilbeca & curata dalla Fondazione Campori.
(2) A Novi non é attivo I'utilizzo di buoni pastepil servizio mensa dei dipendenti.
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B. Attivita del servizio economato/provveditorato &ettuate esclusivamente per I'Union

arredi scolastici e ausili per alunni con disaé

acquisto e/o noleggio di automezzi, moto, scuolaimezzi speciali per trasporto disabili (servizlinione)

ponti radio (servizio polizia local

servizio di derattizzazione e disinfestazione netlgole

servizio di fornitura pasti, derrate alimentaringgo refezione scolastica e controllo qualita geadotti per gli asili e I

scuole

servizio di pulizia ed ausiliariato nelle scu

servizio di manutenzione di atterezzature da cudavatrici e asciugatrici nelle scu

acquisti diversi per il Servizio di Polizia Locg

Acquisto di frigoriferi, lavatrici ed asciugatriper strutture scolastiche ed appartamenti pr

contributo agli assistiti inviati dai Servizi Soltiper urgenze ed emergen

rimborso contravvenzioni della polizia loc:

C. Attivita del servizio economato/provveditorato éettuate per I'Unione ed il Comune di Carp

servizi postal

fornitura di vestiaric

servizio di teleallarme e ripristino sistemi diaaithe

servizio di trasloco e facchinagg

servizio di manutenzione per autome:

acquisto e/o noleggio di automezzi (escluso megerativi uff. tecnico

acquisto arredi e attrezzature per ufficec(eso arredi rientranti in progetti LL.P

Le attivita di cui all'elenco A sono effettuate peinione e gli enti aderenti dal servizio di preditorato / economato unificato dal momento

conferimento della funzione in Unione. Per il Coraut Novi di Modena che alla data del conferimemin gestisce attivita di acquisto di beni e servizi
con personale impiegato nei servizi conferiti, &fivitd sono garantite in fase di avvio anche itsupporto a tempo parziale di un'unita di peede del

Comune di Novi.
Le attivita di cui all'elenco B sono di esclusivertinenza dell'Unione.

Le attivita di cui all'elenco C sono, al momentbamferimento, effettuate dal servizio provveditim'economato esclusivamente per I'Unione ed il @&
di Carpi. L'inclusione di tali attivita nel servizéconomato dell'Unione potranno essere oggetoddiessiva implementazione ai sensi di quantogigevi

all'art. 1 c. 5 della convenzione.
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Funzioni servizio programmazione e controllo di gagone

Funzioni

Atti formali da adottare

Enti competenti

supporto nella predisposizione del C

attivita di controllo di gestione/monitoraggio repsvolto in base a cadenza periodica stabilite
regolamento di contabili

predisposizione referto del controllo di gestione

referto del controllo d
gestion

Comuni + Unione

supporto nella predisposizione relazione di finedzio

supporto nella predisposizione della relazioneaidid mandatc

attestazione relativa al tempo medio dei paganuehitanno precedente e del valore degli acquidbiedii e
serviz

predisposizione relazione CONSIP sugli acquishetii e servizi ed invio alla Corte dei Cc

relazione CONSI

Comuni + Union

predisposizione piano triennale di razionalizzagidelle dotazioni strumentali, anche informatichbe
corredano le stazioni di lavoro nell'automazion#fidio; delle autovetture di servizio; dei beninmbili ad
uso abitativo o di servizio e relativa relazion@suntive

deliberazione di giunta

Comuni + Unione

monitoraggio relativo al contenimento delle spe$ecui all'art.6 del D.L. n. 78/2010 conviastcon I.
122/2010 e all’art. 5 del D.L. n. 95/2012 ceriito con |. 135/201

predisposizione bilancio consolidato esercizio 2(8 2017

deliberazione di consig|

Comuni + Union

predisposizione di analisi costi-benefici per ptgeservizi specific

supporto nella redazione della relazione sui cdninterni

supporto nella predisposizione del referto relatigontrolli sulle societa partecipi
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